
 

 

     採用における個人情報の取り扱いについて 
 

 

 

 

 

１．取得目的 

 

共同コンピュータ株式会社（以下「当社」といいます）は、採用活動において個人情報を取得・利用します。 

 

（1） 当社ホームページまたは求人広告（Web 就職サイト、求人誌等）を通じて応募受付をする際に個人情

報を取得します。 

（2） 資料送付、セミナーの開催案内、面接日の連絡等のために、応募者の個人情報を利用します。 

また、採用活動において取得した個人情報は、それ以外の目的での利用は一切致しません。 

（3） 応募頂いた登録データまたは応募書類（履歴書、職務経歴書等）は安全に管理します。 

 

尚、個人情報の登録・提出は応募者の任意となりますが、必要事項にご記入頂けない場合、応募を受け

付けられない場合があります。 

 

２．第三者への非開示 

 

当社は、以下の場合を除き、応募者の承諾なく、個人情報を第三者に開示することはありません。 

 

（1） 法令に基づく場合 

（2） 人の生命、身体または財産の保護のために必要がある場合であって、本人の同意を得ることが困難で

あるとき 

 

３．個人情報の委託 

 

当社は、情報処理やメンテナンス等、業務上の必要性により、応募受付した個人情報を外部に委託する場合

があります。委託先については、個人情報取り扱いの安全性確認、秘密保持契約の締結等、適切な管理を行っ

ています。 

 

作成日:平成18年9月1日 

 改訂日:平成26年2月1日 

最終改訂日:平成27年9月1日 

共同コンピュータ株式会社 

代表取締役社長執行役員 

   辰 巳  保 彦 
個人情報管理責任者 

  ソリューション事業部長 

 

４．個人情報に関する問合せ 

 

個人情報に関するお問合せは、下記の窓口までお申し出ください。尚、応募の合否についての問い合わせ

には一切お答えできませんのでご了承ください。 

 

（1） 個人情報の開示・訂正・削除・利用停止（以下、「開示等」）について 

 

開示等を希望される方には、「申込書類一式」をお送りしますので、下記までご連絡ください。 

尚、受付けの際に「氏名・住所・連絡先」を書類送付のためお聞きします。 

  

    【窓口】   共同コンピュータ株式会社 採用相談窓口 

          〒101-0041 東京都千代田区神田須田町一丁目２番地７ 淡路町駅前ビル 

【電話】  ０３－３２５４－５４９１ 

 

（2） その他、個人情報の取り扱いに関する苦情・相談について 

 

    【窓口】   共同コンピュータ株式会社 個人情報苦情および相談窓口 

          〒101-0041 東京都千代田区神田須田町一丁目２番地７ 淡路町駅前ビル 

【電話】  ０３－３２５４－５４９１ 

 

５．応募書類について 

 

応募書類（履歴書、エントリーシート等）は原則として返却いたしません。採用終了時後、当社規定に従い安

全に廃棄させて頂きます。尚、返却を希望される場合は、当社までお申し出ください。 

 

 

私は、上記の個人情報の取扱に同意します。 

 

 

     平成    年    月    日 

 

住 所 〒        

 

                                    

 

                                    

 

氏 名 

                   （印） 
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